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Piéu 1. Muc dich, pham vi ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc quan 1y va sir dung hé théng Camera giam
sat hd tro cong tic dam bao an ninh, an toan, cong tac gido duc, phong chong
chay nb tai truong Tiéu hoc Yén Cuong.

2. Boi tugng ap dung cua Quy dinh nay bao gom toan thé can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va khach dén lam viéc voi truong.

Piéu 2. Quy dinh chung

1. H¢ théng camera giam sat duoc xac dinh 1a cong cu hd trg cho cong tac
quan ly an ninh, trat ty va duogc truy xuat dir 1iéu khi c¢6 chi dao cua Hi¢u trudng.

2. H¢ thong camera gidm sat 1a tai san cua Tiéu hoc Yén Cuong, giao cho
gido vién Tin hoc tryc ti€p quan ly va st dung phuc vu cho cong tac kiém tra,
gidm sat va chiu trach nhiém trudc Hi€u truong.

3. Viéc luu trit hinh anh, dir liéu gidm sat béng camera duoc luu gitr theo
qui dinh cua don vi, st dung 6 dia may vi tinh hodc thiét bi luu trit chuyén dung
khac theo quy dinh.

4. Thuong xuyén theo doi hoat dong cua thiét bi, ghi chép day du cic noi
dung.

5. Trudng hop xay ra su ¢b, hu hong gido vién Tin hoc xtr Iy ngay tuy su ¢b
ky thuat, khong tiép tuc cho thiét bi hoat dong dé han ché thap nhat hu hong.
Béo c4do Ban giam hiéu, dé xuit sira chita, thay thé phuc vu cho cong tac.

6. Thuc hién ché d6 bao tri, bao dudng dinh ky, dé xuat stra chira thay thé
nhirng thiét bi hu hong, kiém tra hiéu chuan thiét bi ding quy dinh; chiu trach
nhiém quan 1y, st dung, v¢ sinh sau khi sir dung, bao quan, luu gilt thiét bi theo
yéu cau cta nha san xuat, kiém tra cac chirc nang hoat dong ctia thiét bi dam bao
san sang phuc vu cong tc.

7. Vé kiém tra tinh trang su dung trang thiét bi: Pinh ky vao cudi nam hoic
dot xudt theo yéu cau. Sau khi kiém tra tinh trang st dung trang thiét bi, gido
vién Tin hoc tién hanh dé xuat phuong an



Piéu 3. Quy dinh cu thé

1. Lanh dao don vi truc tiép sit dung

- Ban Giam hiéu: Hi¢u truéng va Pho Hi€u trudng

- Lanh dao thuong xuyén kiém tra, nhac nhd cong chirc thuc hién dung
trinh ty quan 1y, st dung, van hanh thiét bj.

2. Poi véi vién chirc dwoc phin cong quan 1y, sit dung truy xuit dir
hinh anh

- Vién chic duogc phan cong chiu trach nhiém kiém tra, khoi dong va van
hanh thiét bi, thuc hién thao tac tir khéi dong dén két thiic theo dung trinh tu da
duoc tap hudn, theo sach huéng din cia nha san xuat.

- Vién chtic dugc phan cong chiu trach nhiém theo doi hinh anh camera
quan sat hodc dé xuat kiém tra dir li€u ctia camera, néu c6 thong tin canh bao
hodc phat hién c6 nghi van can xur 1y tai hién truong thi chup anh, in anh, bao
cdo lanh dao xwr ly theo tham quyén, thuc hién ghi nhan tinh hinh ki€ém tra vao
ho so va ghi nhan dong thoi vao s6 theo doi quan 1y viéc stir dung.

Thuc hién cac budc co ban sau:

+ Piang nhap hé thong.

+ Chon hé théng camera, khu vuc dat camera theo yéu cau quan sat.

+ Thuc hién ghi hinh theo yéu cau quan 1y: Ghi theo ngay/gio hodc ghi theo
su kién

+ Tim kiém, truy xuat dit liéu bang cach: Chon camera mudn truy suat hozc
chon ngay/gid mudn truy suat dé kiém tra, tim kiém dir li¢u.

- Trudong hop c6 sy ¢d vé hé théng méy tinh, chuong trinh hodc camera
khong hoat dong thi:

+ Ghi lai dién bién cu thé cua céc sy ¢, cac thong tin sau khi su cd duge
khac phuc, vu viéc phat sinh c6 lién quan.

+ B4o c4o lanh dao dé chi dao can bd quan tri mang xu 1y kip thoi cac su
c0, vuong mac phat sinh lién quan dé hé thong camera.

- Hinh anh, dir liéu do camera ghi lai 1a co s& dé xem xét xir 1y céac viéc co
lién quan.

- Can b6 str dung thiét bi phai lap bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién va
bao céo dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua Lanh dao.

Truong hop két qua kiém tra c6 sai 1éch, vi pham: Bao cdo lanh dao xir Iy
va thuc hién theo cac quy dinh ctia Nganh c6 1ién quan.
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Piéu 4. Kiém tra khai thac dir liéu

1. Gido vién Tin hoc chiu trach nhiém t6 chuc Iuu trir va bao mat cac dir
li¢u hinh anh ctia h¢ thong camera gidm sat.

2. Ban giam hiéu dugc quyén yéu cau truc tiép xem, kiém tra nhimng hinh
anh da duoc luu trir trong hé thong camera giam sat.

3. Céac don vi, ca nhan ¢6 nhu cau xem, ki€m tra nhiing hinh anh da duoc
luu trir trong hé thong camera phai c6 dé€ nghi bang van ban va dugc sy dong ¥
cua Ban Giam hiéu.

Diéu 5. Cac hanh vi nghiém cam

1. Pé 16 hodc cung cap tai khoan truy cap hé théng cho ngudi khac, don vi
khac.

2. Két nd1, cai cam trai phép cac thiét bi khac vao hé thong camera.

3. Can tr¢, ngan chdn, truy cap trai phép hoac lam vo6 hiéu qua tinh nang ky
thuat caa hé théng camera.

4. Thay d6i, ngan chan trai phép truyén nhan, ghi hinh anh cta hé théng
camera.

5. Xoa, thay ddi, sao chép hoac tiét 16 trai phép céac dit liéu hinh anh duoc
luu tri trén hé thong camera.

Piéu 6. Xir Iy vi pham

1. Dt liéu hinh dnh do camera ghi lai 1a co s& lam ching cu truy ctru trach
nhiém va xem xét xur Iy cdc vu viéc vi pham cu thé ctia ca nhan va don vi ¢o lién
quan

2. Pon vi, c4 nhan vi pham quy dinh nay thi tily theo tinh chat, mtc do vi
pham ma xu 1y ky luat. Néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh.

Piéu 7. T6 chirc thue hién
Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky

Trong qua trinh trién khai, thyc hién, néu phat sinh vuéng mac thi tap hop
kién nghi giri vé Ban giam hiéu truong xtr Iy, giai quyét.
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